
Que faire de vos réservations et acompte déjà encaissés lors 
de votre démarrage sur Qweekle ?

Objectifs :

Lorsque vous démarrez avec Qweekle, vous pourrez :

➢ Réenregistrer vos réservations dans votre planning Qweekle

➢ Enregistrer le fait que vous avez déjà perçu un Acompte dans votre ancien 
système

➢ Le jour de la Prestation : le bouton « encaisser le solde » déduira l’acompte 
déjà perçu dans votre ancienne caisse

➢ Pas d’impact de CA ni de trésorerie !
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Les étapes

1. Créer un produit simple, par exemple « Déduction acompte 

ancien systeme»

❑ Prix à -1€

❑ Avec la même Cat/Sous-Cat que vos autres « Acomptes » (pour que 

la TVA soit la même)

2. Créer une session dédiée via le « Bureau de Gestion »

❑ Avec fond de caisse à 0

3. Dans votre planning, enregistrer vos réservations

❑ • Cliquer pour chaque réservation sur « encaisser l’acompte »

❑ • La vente d’acompte est créée, avec par exemple « Acompte 

Anniversaire 50€ »

❑ • Ajouter dans cette vente le produit « Déduction acompte ancien 

système » avec Quantité x 50

❑ • Votre ventre est donc à 0€, vous pouvez la clôturer
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Les étapes :

4. Une fois tous vos réservations et acomptes enregistrés,

fermez votre session de Caisse Bureau de Gestion;

❑ CA = 0; Mouvement de trésorerie = 0; aucun impact comptable

❑ PENSEZ A LAISSER UN COMMENTAIRE – Vous pourrez avoir des explications à 

donner en cas de contrôle

5. Le jour J de la prestation, vous pourrez ainsi :

❑ Encaisse le Solde, l’acompte étant déduit automatiquement pour tous vos 

anniversaires

❑ Et ce, que la réservation ait été faite avant ou après votre démarrage sur 

Qweekle
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Support FR : + 33 9 72 64 01 94
Support BE : + 32 2 318 20 45
Standard : + 33 1 84 25 40 70

Centre d’aide : http://guide.qweekle.com
Mail : support@qweekle.com

Disponible pour vous et vos équipes, 7j/7

Retrouvez-nous sur nos réseaux sociaux

http://guide.qweekle.com/
mailto:support@qweekle.com
https://www.facebook.com/Qweekle
https://twitter.com/qweekle
https://www.linkedin.com/company/qweekle/
https://www.instagram.com/qweekle_official/

