
Qweekle Academy

Module Optionnel Gestion Commerciale 

Les DEVIS

(& Nouveaux Menus)



Les nouveaux Menus  de paramétrage!

Informations 

génériques de 

l’établissement Paramètres de Facturation, 

Devis, Comptabilité, 

Paiements Paramètres des Caisses, 

Gestion des Tickets, 

Favoris de Caisse, Jauges 
Configuration de votre site 

de vente en ligne
Lieux (ressources) et 

Semaines type
Codes Promos, 

Programmes de Fidélité
Enregistrement clients, e-

mails sortants, 

Notifications, Acceptations 

(RGPD, CGV…)

Qweekle Academy / Les devis



A. 
Paramétrages nécessaires 
avant la création de Devis 

dans Qweekle
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1. Acomptes par défaut

❑ Il vous faut définir 2 acomptes par défaut, 
qui seront utilisables dans les Devis

❑Un acompte en % (ex: 30%)

❑Un acompte en € (ex: 200€)

❑Vous pouvez utiliser des acompte existant 
ou définir des nouveaux Acomptes 
(Création de Produit de type ‘Acompte’)

❑Ces Acomptes devront avoir des 
Catégories, Sous-Catégories, TVA et codes 
comptables
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2. Paramètres généraux des devis

❑ Vous définissez ici des paramètres par défaut, que vous 
pourrez ensuite modifier pour chaque Devis préparé

❑ Dans [Menu] > [Paramètres] > [Finances]

❑ Onlget [Devis]

❑ Période de validité par défaut (ex: 30 jours). 

❑ % d’acompte Global par défaut

❑ Un préfixe optionnel pour la numérotation de vos Devis 
(ex: Q-ABC-200127-0001)

❑ Les textes qui seront inclus dans vos devis avant et après 
les produits choisis

❑ NOTA : vous pouvez définir des textes pour chaque type 
de client (Collectivité, Entreprise, etc…)

❑ Les CGV spécifiques B2B (qui peuvent différer des CGV 
B2C utilisés pour la vente en ligne). Elles seront incluses 
dans chaque devis



3. Paramétrer les e-mails accompagnant les 
devis

❑ Là encore, les paramètres par défaut du mail pourront être 
modifier au cas par cas pour chaque devis

❑ Définissez ici Objet et texte du mail, vous pourrez y ajouter :

❑ Des Liens vers des pages web ou PJ de votre choix 
(catalogue de vos offres B2B) pour faciliter l’upsale

❑ Vous pouvez ajouter un LIEN DE PAIEMENT dans le texte par 
défaut (vous pourrez aussi l’ajouter au cas par cas sur 
chaque devis émis)
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4. Compléter le paramétrage de vos produits

❑ Pour chaque produit que vous utilisez en 
B2B, vous pouvez ajouter une 
« Description » qui s’ajouteras dans les 
Devis correspondant 

❑ Vous pourrez là encore modifier ces 
textes, ou en ajouter pour d’autres 
produits mis au Devis

❑ Il est possible d’inclure des liens comme 
dans l’exemple ici.
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B 
Création des Devis dans 

Qweekle
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Tous vos Devis en 
un clin d’œil, 

avec des tris et 

filtres à disposition

Sur chaque affaire, un 
historique des notes internes 

(Qui ? Quand ?) permet de 

suivre le dossier et les 
négociations

Certains Devis 
contiennent des 

Réservations planifiées 

(ou seront planifiables 
une fois acceptés, au 

choix)

Des infos claires 
sur les statuts, les 

dates d’envoi & 

d’expiration…

Liste & Suivi des Devis



Création des Devis

Tous vos produits
& services sont 

accessibles en 

MODE DEVIS

Vous pouvez 
modifier les 

paramètres du 

Devis

Vous choisissez un 
Client (payeur), 

mais aussi un Sous-

Compte (Entité ou 
Filiale)

« Avancé » vous 
permet d’affiner 

les prix & remises 

des produits

Mettre en 
Attente ou 

Finaliser un Devis 

(avant envoi)

Le bouton Acompte 

vous donne toute 
flexibilité pour définir 
l’acompte à payer 

(en € ou %)



Personnalisation du contenu

Date de validité 
par défaut ou 

personnalisable

Textes par 
defaut ou 

spécifiques

Textes prédéfinis 
selon profil client 

(Entreprise, CE, 

Association, etc)

Mettez en forme vos 
textes ou ajoutez 

des liens (vers des 

catalogues, etc…)



Une édition « Avancée » flexible

Ajoutez des 
commentaires sur 

chaque produit

.. ou ajouter des 
remises (en € ou en %), 

ligne par ligne 

Dans chaque fiche produit, 
description par défaut et / ou 

document joint au devis 

(exemple : catalogue de 
prestation)

Vous pouvez 
modifier le prix de 

chaque produit…



Une gestion & des acomptes simplifiés

Le récapitulatif 
vous montre les 

Produits 

commandés et 
acompte à payer 

ou payé

Vous pouvez 
générer un Lien 

de Paiement, qui 

sera à ajouter à 
votre Devis

Le bouton 

Encaisser 
basculera en 

caisse 
(Acompte à 

payer ou 
Totalité le cas 

échéant)

Un coche verte 
vous indiquera ce 

qui a déjà été 

payé



Personnalisez l’envoi du devis, ajoutez un lien 
de paiement 

Par défaut, vos 
contacts sonts pré-

sélectionnés. Libre à 

vous d’enlever ou 
ajouter d’autres 

destinatires

Un e-mail par 
défaut existe, il est 

aussi 

personnalisable 
pour chaque envoi

En 1 clic, ajoutez dans le 
mail un LIEN DE 

PAIEMENT (acompte ou 

totalité)



Votre devis est 
complet & clair

Vue claire des 
remises 

accordées

Descriptif par 
produit

Filiale du 
Client payeur 

(le cas 

échéant)

Client payeur 
et contacts

Contact 
commercial 

chez vous 

Vos CGV 
(spécial B2B) 

en annexe



Un traçabilité complète

Une traçabilité 
parfaite des étapes 

d’un devis (qui, quoi, 

quand ?)

Toutes les notes 
internes de chaque 

utilisateur ayant 

travaillé sur le devis



Une facturation 
simple et claire

Editez immédiatement 
une facture très 

semblable au devis. Pas 

de contestation 
possible

Basculez le Devis dans 
le module Caisse en un 

clic, modifiez les 

quantités finales, 
ajoutez des produits…

Visualisez en un clin 
d’oeil les remises 

accordées



Support FR : + 33 9 72 64 01 94
Support BE : + 32 2 318 20 45

Standard : + 33 1 84 25 40 70

Centre d’aide : http://guide.qweekle.com

Mail : support@qweekle.com

Disponible pour vous et vos équipes, 7j/7

Retrouvez-nous sur nos réseaux sociaux

http://guide.qweekle.com/
mailto:support@qweekle.com
https://www.facebook.com/Qweekle
https://twitter.com/qweekle

