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Ingresa en: www.segurosequinoccial.com

Se desplegara la siguiente pantalla, en |la cual accederas
a nuestro Portal de Servicios.




Ingresa tus datos y contrasena

Bienvenido al
Portal del

Servicio
de Seguros
Equinoccial

. 1 i Usuario: Cedula o Ruc HEQ'ES'{E‘E' su Usuario
Si no tienes usuario y

contrasena

por favor haga un clic en - ) n Cont L

Negict Contrasena ecupere su Contrasena
edgistre su

LUsLUaro




Registrar usuario

* Campos obligatorios

MNumero Documento® Cedula--RUC--Pasaporte

Mro Poliza® Chat en linea

Nombres®

Apellidos®

|A|:E|:|='.-::- recibir facturas electronicas a esta

Correo Electronico® FMANCHENOG e

I::.I::IntrE.EEﬁal-. FEFEFEEFEEE |

Confirmar Contrasena® |

Pregunta Secreta” Mombre de mama *-*|

Respuesta” |

Acepta las condiciones de uso [ ]| eer Condiciones




De esta manera ingresaremos al menu en el cual registran
todos los accesos gue mantiene cada corredor en el Portal
de Servicios.
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Ingresa a Administracion Comisiones, se desplegaran
todos los accesos implementados para el Auto Pago de
Comisiones.




Para este procedimiento se deben realizar l0s siguientes pasos:

GENERACION DE PRELIQUIDACION DE COMISIONES

Opciones disponibles: por Sucursal y Preliquidacion con lva y/o Sin Iva, la cual se
descargara como un archivo Excel. Es necesario la generacion de estas dos
oreliguidaciones, tomando en cuenta su produccion para el cruce correcto de

facturacion vy liguidacion de pago.
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Prelkguidacion .
Prelig. Con VA |




Se encuentra a su disposicion el acceso para

verificacion de la Preliguidacion emitida, en donde se
ouede visualizar el detalle de la misma

Nro Preliquidacion Fecha Preliquidacion Usuario Detalle
63236 040572020 ADELPESO Ver
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Se encuentra a su disposicion el acceso para la Anulacion de
Preliguidaciones, en caso de gue se desee eliminar (sin gue

hava sido liguidada), y generar una nueva en la cual se registren
todas las comisiones pendientes de cobro

Nro Preliquidacion Fecha Preliquidacion Usuario Eliminar
63256 04/08/2020 ADELPESO Seleccionar
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LIQUIDACION DE FACTURAS

L uego de generada la preliguidacion, cada usuario debe
emitir una FACTURA por el total de comisiones gue registre
en este documento.

En cuanto la factura sea entregada fisica O electronicamente a
Seguros Eguinoccial, a la direccion: f electronica@seguroseguinoccial.com,
v ésta sea digitalizada, el usuario podra ingresar en el siguiente acceso
en el Portal de Servicios para proceder con la liguidacion de su factura.

Los campos a ingresar son:

N° de Preliquidacion

N° de Serie

N° de Factura emitida por el usuario
Sucursal
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Al iIngresar correctamente cada uno de estos datos vy si el
orocedimiento se cumplio segun lo indicado, al presionar
GENERAR, automaticamente se liguidara su factura, se

generaran las retenciones vy las comisiones seran acreditadas
en su cuenta bancaria registrada para el efecto.

Nro De Preliquidacion Generacion Recibo: 6851346, AUTORIZACION TECMNICA GENERADA
|52231 | 181774, OP GENERADA: 394265, OP CRAUT CONTABILIZADA

MNro De Sernie
||:nn1n:|r_11 |

Mro De Factura
| 4371 |

Sucursal
QUITO o




Luego de la liguidacion se generara automaticamente un correo
direccionado al usuario/corredor, en el cual se confirmara

el proceso realizado correctamente de su liguidacion.
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Se ha procedido a realizar la liguidacion autormatica
Serviciros los dalos i:-'-ﬂ-l'_'l!':h."ll':ll.‘,'.'l-':l. - =

* DoCumeEnto

- Cod_agente: 1092
- Tipo_agente: 2

- Sente:

SEGURO S

- Mensaje Generado Gensracion Recibo: 6789514, AUTORIZACION TECHICA
GENERADA: 181463. OP GENERADA: 383372. OP CR.AUT CONT AB ILLZAD A

, sjecutado por el portal de

A AGENCIA ASESORA PRODUCTORA DE

Luego de la liguidacion se generara automaticamente un correo
direccionado al usuario/corredor, en el cual se confirmara el
oroceso realizado correctamente de su liguidacion.
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